& Ajuntament de Sallent,
\||’r Cabrianes i Cornet

INFORMATICA BASICA
PER A LA RECERCA DE FEINA

Lobjectiu d’aquest curs és capacitar als alumnes en I'is correcte
de les noves tecnologies. Dotar-los de les eines necessaries per
a utilitzar I'ordinador i Internet en la recerca de feina.

ELS DIJOUS | DIVENDRES ENTRE EL 3 | EL 25 D’ABRIL (EXCEPTE 17 1 18 D’ABRIL)
De les10 de matiales12 del migdia
Lloc: a determinar

Coneixements basics de I'eina Editor de Text.

Desar i recuperar documents.

Taules, paragrafs i imatges.

Fer una recerca efectiva per Internet.

Aconseguir un compte de correu electronic adequat a la recerca de feina.
Enviar, rebre i respondre correus.

Adjuntar arxius a un correu electronic.

El procés de recerca de feina i la importancia del curriculum.

Els diferents portals d'ocupacid disponibles per tal de fer una recerca de feina.
Alta en un portal d'ocupacio.

Recepcid i seleccid de les ofertes de treball.

La carta de presentacio.

Com contestar una oferta laboral per correu electronic?

INSCRI PCIé El formulari d'inscripcid i E E Més informaci al Servei de Promocié
el programa dels cursos el Econodmica i Ocupacio:
PREVIA Frobara’s en aquest codi QR, ‘-:'I
i també a www.sallent.cat, @ 93 820 6192 -
www.elsalt.cat o a 'App . . B mamencaosatons, Q) D02,
Sallent. E J X2 sll.pr cat @ Cabrianes i Cornet xarxa de municipis




